4 BASISPRINCIPES VAN
BOEKHOUDEN

Een snel start gids voor het opzetten van een basisboekhouding.

isorinci ADMINISTRATIE
4 Basisprincipes van Boekhouden ARSISTENT



BASISPRINCIPES VAN BOEKHOUDEN

Een eenvoudige snel start gids voor het opzetten
van een basisboekhouding

Als zelfstandig ondernemer ben je verantwoordelijk voor je eigen boekhouding.
Dit kan in het begin intimiderend lijken, maar geen zorgen!Deze gids is
ontworpen om je door de basisprincipes van boekhouden te leiden op een
duidelijke en eenvoudige manier.

Zodat je voortaan zelf je boekhouding bij kan houden en meer inzicht in je bedrijf
en grip op je financién krijgt.

Wat kan je verwachten?

je leert de 4 basisprincipes van boekhouden en we hebben een lijst met de
belangrijkste termen gemaakt. Daarnaast vind je in deze gids een snel start
checklist voor het opzetten van een basisboekhouding.

In deze gids:

1. Wat is Boekhouden?

2. Basisprincipes van Boekhouden

3. Belangrijke Boekhoudtermen

4. Checklist In 4 stappen een basisboekhouding

INZICHT
OVERZICHT +
UITZICHT

isprinci ADMINISTRATIE
4 Basisprincipes van Boekhouden ARSISTENT



BASISPRINCIPES VAN BOEKHOUDEN

Wat is Boekhouden?

Boekhouden is het systematisch vastleggen van alle financiéle transacties in je onderneming.
Het doel hiervan is tweeledig: het zorgt ervoor dat je financiéle verplichtingen, zoals
belastingaangifte, correct kunt uitvoeren en het biedt je inzicht in de financiéle stand van zaken

van je bedrijf.

Het bijhouden van een nauwkeurige boekhouding is niet een alleen verplicht onderdeel van je
bedrijf, maar ook van essentieel belang voor elke onderneming, ongeacht de omvang.

Door alle inkomsten en uitgaven systematisch te registreren, Voldoe je aan de wettelijke
verplichtingen, maar krijg je ook een duidelijk beeld van de financiéle gezondheid van je
bedrijf.

Een goede boekhouding vormt de basis voor het nemen van weloverwogen beslissingen en het
behalen van succes op lange termijn. Zorg er dus voor dat je boekhouding altijd up-to-date en
accuraat is, zodat je met vertrouwen de toekomst tegemoet kunt gaan.

TIP

Zorg voor een sterke start gebruik vanaf het eerste moment een goed offerte- en
facturatie-systeem. Er zijn een aantal voordelen aan het gebruik van een dergelijk
systeem:

1.Je kunt veel sneller offertes en facturen versturen.

2.Je hebt overzicht over openstaande offertes

3.Je hebt overzicht over je debiteuren (klanten die nog moeten betalen)

4. Het is makkelijk om je financién in de gaten te houden door uitgebreide

rapportage.

Er zijn verschillende systemen op de markt die speciaal geschikt zijn voor zelfstandig
ondernemers, waarin je zowel offertes, verkoopfacturen als bonnetjes en
inkoopfacturen kan verwerken.
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BASISPRINCIPES VAN BOEKHOUDEN

In de basis is boekhouden het verwerken van alle inkomsten en uitgaven van je
bedrijf. Oftewel: het bijhouden van de financiéle administratie.

Onderstaande onderdelen vormen de basis van een goede boekhouding.

/ Dubbele Boekhouding: In de boekhouding wordt vaak gebruik gemaakt

van het dubbel boekhouden. Dit betekent dat elke financiéle transactie
als twee aparte posten wordt geregistreerd: een debet (links) en een
credit (rechts).

/ De Balans:De balans is een momentopname van de financiéle

situatie van je bedrijf op een specifiek punt in de tijd. Het toont
wat je bedrijf bezit (activa), wat het verschuldigd is (passiva) en
het eigen vermogen.

Winst-en-verliesrekening (resultatenrekening): Dit overzicht
toont de inkomsten en uitgaven over een bepaalde periode,
meestal een jaar, en laat zien of je bedrijf winst of verlies heeft

gemaakt.

Grootboek: Het grootboek is een gedetailleerd overzicht van
alle categorieén die in de boekhouding worden gebruikt en de
transacties die in elke categorie plaatsvinden.
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BELANGRIJKE BOEKHOUDTERMEN

In het boekhouden worden een aantal belangrijke termen gebruikt die je
regelmatig tegen zult komen.

Hieronder vind je belangrijkste boekhoudtermen en hun betekenis

——3 Activa: Bezittingen zoals kas, bankrekeningen, voorraad, en uitrusting
die waarde hebben. (Links op de balans aan de debetzijde)

» Passiva: Schulden en verplichtingen, zoals leningen, te betalen
rekeningen of belastingverplichtingen. (Rechts op de balans aan de
creditzijde)

——3» Eigen Vermogen: Het verschil tussen activa en passiva, wat in wezen
het 'eigen’ van de eigenaar in het bedrijf vertegenwoordigt.

——3 Debiteuren: Klanten die jou nog geld verschuldigd zijn.
(te ontvangen)

——3 Crediteuren: Leveranciers aan wie jij nog geld verschuldigd bent
(te betalen)

——) Boekingen: Het koppelen en categoriseren van facturen en transacties.
Elke betaling heeft een factuur, en elke factuur heeft een betaling, voor
extra overzicht plaats je elke boeking in een logische categorie.
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IN 4 STAPPEN EEN BASISBOEKHOUDING

Voer onderstaande stappen uit voor het opzetten van een
basisboekhouding voor zzp’ers.

PRO TIP: Gebruik de Checklist voor Starters voor het inrichten van je
bedrijfsadministratie en stevig fundament van je bedrijf.

<\ Kies een Boekhoudprogramma: Er zijn diverse D
Q softwareprogramma's beschikbaar die het

boekhoudproces kunnen automatiseren. Kies een

programma zoals Bunni, Moneybird of e-Boekhouden.nl,

of een ander programma dat goed aansluit bij de

behoeften van jouw onderneming.

~~\- Richt Je Boekhouding In: Begin met het instellen van je D
’@\ grootboekrekeningen (categorieén) volgens de behoeften

van je bedrijf. Houd regelmatig je transacties bij, zoals

inkopen, verkopen, ontvangsten en betalingen.

~~\- Bewaar Documentatie: Zorg ervoor dat je van elke D
@ transactie een bewijs hebt, zoals facturen, bonnen, en
bankafschriften.

<~ Doe Periodieke Controles: Check regelmatig je D
Q boekhouding om fouten te voorkomen en zorg ervoor dat
alle transacties correct zijn geregistreerd.

TIP

Als je samenwerkt met een boekhouder, is het verstandig om te bespreken wie
verantwoordelijk is voor welke aspecten van de administratie en welk systeem je
boekhouder aanraadt. Mijn Persoonlijke voorkeur en tevens de software die ik zelf
gebruik is Bunni boekhouden.

Deze Nederlandse software is speciaal ontwikkeld voor zzp'ers zonder boekhoud
ervaring. Gebruik bovenstaande link als je Bunni boekhouden 2 maanden gratis wil
proberen
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https://cadeau.bunni.nl/desiree
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